
GESTION DU FOND DE CAISSE
Plusieurs possibilités s’offrent selon votre besoin de contrôle du fond caisse. Dans tous les cas, la valeur du fond de caisse sera
remise à zéro chaque jour à cause des règles NF525 qui impose une inaltérabilité et un archivage quotidien des données
financières. Il sera donc nécessaire de ressaisir le fond de caisse de départ chaque jour.

1/ Pas de gestion du fond de caisse
Comme le système d’encaissement fournit un financier comptable, il n’est pas obligatoire de gérer votre fond de caisse; vous pouvez vous
contenter d’imprimer votre financier sans comptabiliser votre caisse. Vous ne pouvez pas, alors, évaluer un éventuel écart de caisse; l’écart de
caisse indiqué sur le financier indiquera le montant total de votre caisse.

2/ Avec calcul du fond de caisse
Si vous souhaitez que la caisse vous calcule automatiquement le fond de caisse du soir, il faut:
chaque matin avant de démarrer vos ventes, saisir le fond de caisse de départ (Nouveau fond de caisse ou report du fond caisse de la veille).
Pour saisir le fond de caisse de départ , cliquez sur le bouton

disponible dans l’onglet FONCTIONS.



Sélectionnez

puis saisissez le montant de votre fond de caisse en espèces (Globalement ou en utilisant les touches pièces et billets). Un ticket justificatif
s’imprime.

Si vous faites des prélèvement de caisse en cours de journée ou des sortie de caisse pour des achats, il faudra les saisir à votre convenance
en passant toujours par Mouvement de caisse en sélectionnant

ou
et saisir la somme en espèces.

Chaque soir, il faudra comptabiliser votre caisse (hors Espèces) en sélectionnant:

et saisir le montant de vos CB et chèques. L’écart de caisse indiqué sur le financier de jour correspond alors au montant de votre fond de
caisse final théorique à reporter le le lendemain.



3/Avec valorisation de l’écart de caisse réel

La procédure est la même que pour le report du fond de caisse mais il est possible le soir de recompter son fond de caisse final via le bouton

en sélectionnant

et saisir le fond de caisse final ( Globalement ou en utilisant les touches Pièces et Billets)

Le financier indiquera alors l’écart de caisse réel du jour.

Le fond de caisse à reporter le lendemain est le montant indiqué sur la ligne Fond de caisse final


